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والمتبرعينالمانـحينخصوصيةسياسة

:مقدمة
دارة،إمجلسأعضاء)منالنسويةالخيريةالفيصليةالجمعيةمنسوبيجميعيلتزم
بياناتخصوصيةعلىبالمحافظة(ومتطوعينمستشارينموظفين،تنفيذيين،مسؤولين
عممشاركتهاأوعنهاالإفصاحوعدموالمستفيدينوالمتطوعينوالمتبرعينالمانـحين

إقرارعلىوالتوقيعالإطلاعخلالمنذلكويتمرسميمبرروجودبدونخارجيةجهات
:والمتضمنالسريةعلىالحفاظ
أخرىاناتبيأيأوالمراسلاتالإلكتروني،البريدالشخصيةالبياناتجميعالبياناتوتشمل
م ردالمواتنميةإدارةلدىوتكونأفرادأوشركاتالمتبرعينالمانـحينمنللجمعيةتُقدَّ

.والتسويقالمالية

..........................................................................:أناأتعهد
ـبالخاصةالمعلوماتبجميعيتعلقماكلفيوذلكالتامةالسريةعلىأحافظبأن

صلتقدأوبهاألموالتيالجمعيةبعملاءالمتعلقةوالعمليات(والمتبرعينالمانـحين)
البأعميتعلقفيماالتامالكتمانأراعيوأنللجمعيةإنتسابيجراءوإطلاعيعلميإلى

الإدارةلقبمنبهبالبوحكتابيا  أفوضماباستثناءومراكزهاللجمعيةالخصوصيةسياسة
.والأنظمةالقوانينبموجبأوالعامة
معلوماتهيمرفقةملفاتوأيوالمتبرعينالمانـحةبالجهاتالخاصةالمعلوماتإن
ولذلكمحميةموادأوسريةمعلوماتعلىتحتويوقدالمتعاملأوإليهبالمرسلخاصة
.المحتوياتعلىالإطلاعآخرشخصأيعلىيحظر

اللأعمالمطلقةالسريةعلىبالمحافظةالتزاميوعدمعنييصدرإخلالأيبأنوأصرح    
.القانونيةللمسائلةسيعرضنياتصالاتهأوعلاقاتهأوعملائهأوالجمعية،

       : .................................................................الاســم           
: ..............................................................الوظيفة  

: ..................................................................  التاريخ 
.................................................................:التوقيع
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:الخصوصيةسياسة:أولا 
(نومتبرعيمانـحين)منمعهاالمتعاملينبياناتمعالفيصليةالجمعيةتتعامل•

نميةتبإدارةالسريةالبياناتقواعدضمنالسجلاتوتحفظالسريةمنعاليةبدرجة
.الإدارةمجلسوسجلاتوالمحاسبيالماليوالقسموالتسويقالماليةالموارد

ببياناتالمتاجرةأوالمشاركةأوالتسويقبعدمالفيصليةالجمعيةتلتزم•
مالمخطيا  ذلكعلىموافقتهمأخذبدونأخرىجهةأيمعمعهاالمتعاملين

.الشأنبهذاومعلنةواضحةسياساتهناكتكن
لسياساتوفقا  تبرعاتهموحجموالمتبرعينالمانحينأسماءعنالجمعيةتعلن•

ةالسياسنفسوتتبعذلكعلىموافقتهممنوالتأكدوشروطهاالمانحةالجهة
.عينيا  أوماديا  المتبرعةوالشركاتالأفرادمع

:المانـحينبياناتجمعآلية:ثانياا 
ةالخاصالمعلوماتعنمسئولةتكونوالتسويقالماليةالمواردتنميةإدارةمديرة

اتالمدفوعومتابعةوالعينيةالماليةالمواردوتنميةإستقطاببهدفبالمانـحين
.بالمنحةيتعلقفيماالمتبرعينمعوالتواصل
:لىعتشتملوالتيالمانـحينبياناتقواعدإنشاءعلىالفيصليةالجمعيةوتحرص

.ومـؤسساتأفـرادا  للجهاترسميةمعلومات•
.والمنحالتبرعاتمصادروسلامةالمتبرعينهويةمنالتأكد•
.رىأخمؤسسيةأوشخصيةمعلوماتوأيةالإلكترونيالبريدالهاتف،رقمالعنوان،•
.وشروطهاالمنحةأوالتبرعنوع•
.العينيةتالتبرعاالنقدية،التبرعاتالشيكات،طريقعنالتبرعتقديمطريقةتحديد•
.الماليالقسممعالتبرعاتتلقىضوابطمراجعة•
الرقـابيةالجهاتمنأشهرستـةكلوتـراجعدوريبشكلالقائمةتحديث•

.بالجمعيـة

:الممولةوالجهاتالأعمالورجالالداعمينبياناتقاعدةإنشاءآلية
يهالدالتيوالمؤسساتالمانـحةوالجهاتالشركاتعنإلكترونيةبياناتقاعدةإعداد•

افةكتشملالخيرفاعلينمنوالأفرادللبرامجوالداعميناجتماعيةمسؤوليةبرامج
.المانـحينبياناتجمعبآليةالواردةالبيانات

."ورقيةنسخة"سريملففيوحفظهاالمعلوماتطباعة•
اتبالسياسالتقيدمعالإلكترونيةالأرشفةنظامخلالمنالبياناتمننسخةرفع•

."السريةالمعلوماتحفظبنظام"الخاصةوالإجراءات
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:  آلية التعامل لبناء الثقة مع المانـحين
إرسال خطابات شكر فور استلام التبرع أو الدعم مرفق بسند قبض رسمي من •

.الجمعية، وفقا  للأنظمة ،والقوانين المالية ،والمحاسبية
لأي تقديم التقرير المالي لجميع الداعمين والمتبرعين وتسمح القوانين الداخلية•

جهة مانـحة بالإطلاع على القوائم المالية وتوضيح الموقف المالي بما يضمن 
.الشفافية، والدقة، والنزاهة، والمصداقية

التواصل الدائم مع المانـحين والداعمين وموافاتهم بتقارير تتسم بالوضوح •
ور والشفافية لكيفية صرف تبرعاتهم وتقديم تقرير مالي، واضح، وموثق بالص

.  ،والمستندات
وتدعيم الصلة من خلال . متابعة أخبار الرعاة والداعمين والتفاعل مع أخبارهم•

.مواقعهم الإلكترونية
تقديم التقارير عن الجمعية وأنشطتها ودعوة المانحين للوقوف على المشروعات•

.والبرامج التي تم دعمها
.الرد على اسئلة المتبرعين والرعاة والداعمين بشفافية تامة•

:كيف تستخدم الجمعية الفيصلية معلومات المانحين: ثالثاا 
.الأبحاث والتقارير الخاصة بالجمعية•
.تــوثيـق البيــانــات•
.تقــديم التقــاريــر للجهــات الحكــوميــة وفقا  لما تقتضيه الحاجة•
.الدراسات الاستقصائية والمقاييس وغيرها من الأغراض التحليلية•
.الأغراض الأخرى المتعلقة بعمليات جمع التبرعات•

:القوانين التي تتطلع عليها الجهات المانحة وتوافق عليها: خامساا 
حفظها بالتبرع للجمعية الفيصلية، فإنك توافق على تقديم معلوماتك الشخصية و•

.والكشف عنها للجهات الرقابية والقانونية
لال يمكنك الاتصال بنا دائما  للإجابة عن استفساراتك بخصوص هذه السياسة من خ•

اشر مع أو التواصل المب( اتصل بنا)بيانات الاتصال الخاصة بنا على الموقع الالكتروني 
.إدارة تنمية الموارد المالية والتسويق

:الإفصاح عن المعلومات: رابعاا 
قد تكشف الجمعية عن المعلومات التي لديها عن المانـحين والمتبرعين للجهات 

الرقابية والقانونية أو عند الحاجة لحماية حقوقها، أو خصوصيتها، أو سلامتها، أو 
وفي المشروعات والبرامج الخاصة بالجهات المانحة التي تعلن في . ممتلكاتها

.  المؤسسة نفسها
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:ختاماا 
عملون تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية الفيصلية وعلى جميع العاملين الذين ي

تحت إدارة واشراف الجمعية الاطلاع على الأنظمة المتعلقة بهذه السياسة والإلمام بها
والتوقيع عليها، والالتزام بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم 
.ادالوظيفية ونشرها على الموقع الإلكتروني للجمعية وفق الصيغة المرفقة بالاعتم
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الإدارةمجلسواعتمادتوقيع

"تم الطلاع واعتماد هذه السياسة والعمل بموجبها من تاريخ العتماد"

:المرجع
:الصلاحيةأصحابواعتمادمراجعة 

جدولضمنم2025/2/26الموافقهـ1446/8/27بتاريخ(3)رقمالجلسةالإدارةمجلسفيعُرض
.والنظمةواللوائحالسياساتواعتمادمراجعةبند( 13رقمبند)الأعمال
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وشكرا


	الشريحة 1
	الشريحة 2
	الشريحة 3
	الشريحة 4
	الشريحة 5
	الشريحة 6
	الشريحة 7
	الشريحة 8
	الشريحة 9

